НАКАЗ 

ПРО ВІДРЯДЖЕННЯ

	м. _____________
	Наказ N _____________



	
	від "__"_____________ 200__ р.


ВІДПРАВИТИ

            _____________________________________________________________________
(прізвище, ім'я, по батькові, посада)

           ______________________________________________________________________
(прізвище, ім'я, по батькові, посада)

у відрядження до ___________________________________________________________, 

з метою ____________________________________________________________________.

Термін відрядження: _________________ з ___________ по ______________ 200__ р.

Керівником групи у відрядженні призначити ___________________________________.

Інспектору з кадрів видати _____________ посвідчення про відрядження.

Бухгалтерії видати _______________ аванс в розмірі __________________ відповідно до кошторису:

	Стаття витрат
	Сума

	ДОБОВІ
	

	Проїзд за місцем відрядження
	

	Проживання
	

	Інші витрати на відрядження
	

	----
	

	----
	

	Всього, грн.
	


	Директор 
	______________ (                      )

 (підпис і його розшифрування)


З наказом ознайомлені:

	"___"__________ 200__ р.


	_____________________ (                     )

(підпис працівника і його розшифрування)



	"___"__________ 200__ р.


	_____________________ (                     )

(підпис працівника і його розшифрування)



