Накази про роботу працівників підприємства з власним автомобілем
ЗМІСТ
Лист 1 – Зміст.

Розділ 1. Без компенсації.

Лист 2 – Заява на прийом на роботу з власним автомобілем без компенсації.

Лист 3 – Наказ на прийом на роботу з власним автомобілем без компенсації.

Лист 4 - Заява на дозвіл використання власного автомобіля без компенсації.

Лист 5 - Дозвіл використання власного автомобіля без компенсації.

Лист 6-8 – Договір на використання автомобіля без компенсації

Лист 9 - Про порядок використання автомобіля, належного працівникові у службових цілях.

Розділ 2. З виплатою компенсації.

Лист 10 – Заява на прийом на роботу з власним автомобілем з компенсацією.

Лист 11 – Наказ на прийом на роботу з власним автомобілем з компенсацією.

Лист 12 - Заява на дозвіл використання власного автомобіля з компенсацією.

Лист 13 - Дозвіл використання власного автомобіля з компенсацією.

Лист 14-16 – Договір на використання автомобіля з компенсацією.

Лист 17-18 - Про порядок використання автомобіля, належного працівникові у службових цілях.
Лист 19 – Розрахунок суми компенсації за автомобіль.
Лист 20 – Наказ на виплату компенсації за автомобіль.
Директору

ПП „Восток-сервіс”

Петрова Івана Сергійовича
Паспортні дані:

АА № 000000, виданий ГУГУ МВС України в м. Києві, 11,12,1998 р.

Мешкає: м. Київ, вул. Пилипенко, 9 кв. 11

ІНН - 30111111
ЗАЯВА

Прошу прийняти мене на постійну роботу на посаду менеджера з 1 квітня 2011 року та дозволити використання власного автомобіля ВАЗ-2001, державний номер АА 1111 АЕ, 1812 року випуску, у службових цілях без виплати компенсацій.
Я, Петров Іван Сергійович, повідомлений(на), що мої персональні дані будуть внесені до бази персональних даних ПП «Восток-сервіс» та надаю згоду на обробку моїх персональним даних відповідно до Закону України від 01.06.2010 року № 2297-VI "Про захист персональних даних".
До заяви додаю:

- посвідчення водія (категорія В);

- свідоцтво про реєстрацію транспортного засобу КІС № 111111;

- копія страхового полісу від 31 березня 2011 року.
	
	31 березня 2011 року.
	
	

	
	
	
	Петров І.С.
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	Internet: www.vs.com.ua
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НАКАЗ № 2011-14-ок
від 31 березня 2011 року.

1. ПРО ПРИЙНЯТТЯ НА ПОСТІЙНУ РОБОТУ:
Петрова Івана Сергійовича прийняти на постійну роботу з випробувальним терміном два місяці на посаду менеджер з власним автомобілем з 1 квітня 2011 року з окладом згідно штатного розкладу без виплати компенсації.

Підстава: заява Петрова І.С. від 31 березня 2011 року з додатками.

	З наказом та правилами трудового розпорядку підприємства ознайомлений:
	
	Петров І.С.

	
	
	


	З моїми персональним даними, внесеними до інформаційних баз персональних даних підприємства ознайомлений та згоден:
	
	Петров І.С.

	
	
	


	
	Директор
	
	

	
	ПП “Восток-сервіс”
	
	М К.І.

	
	
	
	


Директору

ПП „Восток-сервіс”

Петрова Івана Сергійовича, менеджера
Паспортні дані:

АА № 000000, виданий ГУГУ МВС України в м. Києві, 11,12,1998 р.

Мешкає: м. Київ, вул. Пилипенко, 9 кв. 11

ІНН - 30111111
ЗАЯВА

Прошу дозволити використання з 1 квітня 2011 року власного автомобіля ВАЗ-2001, державний номер АА 1111 АЕ, 1812 року випуску, у службових цілях без виплати компенсацій.
До заяви додаю:

- посвідчення водія (категорія В);

- свідоцтво про реєстрацію транспортного засобу КІС № 111111;

- копія страхового полісу від 31 березня 2011 року.
	
	31 березня 2011 року.
	
	

	
	
	
	Петров І.С.
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ДОЗВІЛ
від 31 березня 2011 року.

Дозволити Петрову Івану Сергійовичу використання з 1 квітня 2011 року власного автомобіля ВАЗ-2001, державний номер АА 1111 АЕ, 1812 року випуску, у службових цілях без виплати компенсацій.
Підстава: заява Петрова І.С. від 31 березня 2011 року з додатками.

	
	
	

	З наказом ознайомлений:
	
	Петров І.С.

	
	
	


	
	Директор
	
	

	
	ПП “Восток-сервіс”
	
	М К.І.

	
	
	
	


	03142, м. Київ,
	[image: image3.png]‘<mgBocnw(

CepBuc




	

	
	
	

	
	
	Тел.    (-044)  424-74-61

	
	
	E-mail: office@vs.com.ua

	

	вул. Академіка Кримського, 27-а, офіс 211
	Internet: www.vs.com.ua
	buh@vs.com.ua

	

	


ДОГОВІР

про використання власного автомобіля без компенсації
	М. Київ
	
	1 квітня 2011 року.


Приватне підприємство “Восток-сервіс”, надалі "ПІДПРИЄМСТВО", в особі директора М К І, діючого на підставі Статуту, з однієї сторони, та Петров Іван Сергійович, надалі "ОСОБА", з другої сторони, (котрі в подальшому можуть бути спільно пойменовані як „Сторони”, та кожний окремо - як „Сторона”), уклали цей договір про нижческазане.

1. Предмет договору.

1.1. Особа надає‚ а Підприємство погоджується на використання у службових цілях Особою власного автомобіля, яке належить Особі:

Автомобіль марки (моделі): NeopLan 116, 1997 року виготовлення.

Державний номер: 300-00 КІА.

Рік випуску: 1998 рік.

Колір кузова: жовтий.

Номер двигуна: WAG 200000ТSS20000.

Номер шасі (рами): WAG 200000ТSS20000.

Номер кузова: WAG 200000ТSS20000.

Дані свідоцтва про реєстрацію автомобіля в органах ДАЇ (технічній паспорт): серія ВІС № 400000, виданий “00” березня 2000 року, МРЕВ-0, м. Київ.

Оціночна вартість автомобілю: 25900,00 (двадцять п’ять тисяч дев’ятсот)  грн. 

Кількість палива в баку автомобіля _____________ літрів, марка палива _________________
Загальний пробіг автомобіля за спідометром: _____________________________________ км.

1.2. Мета та порядок використання.

1.2.1. Автомобіль‚ що буде використовуватися Особою виключно у службових цілях.
1.2.2. Територія поїздок визначається адміністративно-територіальними межами України.

1.3. Стан автомобілю, що буде використовуватися за цим Договором‚ на дату складання цього Договору: задовільний.
1.4. Особа є співробітником Підприємства.

Використання автомобіля за цим Договором здійснюється без надання компенсації Особі, у зв’язку з тим, що ця компенсація врахована у посадовому окладі Особи.
2. Права та обов’язки Особи.

2.1. Особа гарантує що автомобіль, що буде використовуватися за цим Договором‚ є повною власністю Особи, не перебуває в заставі та під арештом.
2.2. Особа за цим Договором зобов’язується:

2.2.1. Надати до використання автомобіль у технічно справному стані.

2.2.2. Надати Підприємству необхідну документацію та приладдя на автомобіль‚ що буде використовуватися за цим Договором.

2.2.3. Надавати інформаційне та консультаційне сприяння Підприємству щодо порядку правильної експлуатації автомобіля‚ що буде використовуватися за цим Договором.

2.2.4. Повністю сплачувати капітальний та поточний ремонт автомобіля, що буде використовуватися за цим Договором.

2.2.5. Застрахувати автомобіль‚ що буде використовуватися за цим Договором‚ за власний рахунок на предмет втрати та пошкодження.

3. Права та обов’язки Підприємства.

3.1. Підприємство зобов’язується:

3.1.1. Надати автомобіль‚ що буде використовуватися за цим Договором‚ виключно Особі.

3.1.2. Використовувати автомобіль‚ що буде використовуватися за цим Договором‚ виключно за його цільовим призначенням у відповідності до п.1.2 цього Договору.

3.1.3. Утримувати автомобіль‚ що буде використовуватися за цим Договором‚ у повній справності.

3.1.4. Дотримуватися належного режиму експлуатації та зберігання автомобіля‚ що буде використовуватися за цим Договором‚ у від​повідності до технічної документації.

3.1.5. Фінансувати профілактичне обслуговування та поточний ремонт автомобіля‚ що буде використовуватися за цим Договором.

3.1.6. Фінансувати усунення несправностей та поломок автомобіля, що буде використовуватися за цим Договором.

3.1.7. Сприяти Особі у придбанні необхідних деталей та запасних частин до автомобіля, що буде використовуватися за цим Договором.

3.1.8. Здійснювати заміну деталей та частин автомобіля, що буде використовуватися за цим Договором.

3.1.9. Здійснювати за власний рахунок заправлення автомобіля паливом та ПММ у період використання автомобіля за цим Договором, а також заміну шин по факту їх зносу.

3.1.10. Усунути можливість доступу до автомобіля‚ що буде використовуватися за цим Договором‚ некомпетентних осіб та інших осіб, крім Особи.

3.1.11. Сплачувати стоянку (охорону) автомобіля, що буде використовуватися за цим Договором.

4. Умови конфіденційності.

4.1. Усі вимоги цього Договору визнаються Сторонами конфіденційними та такими, які не підлягають розголошенню або передачі третім особам.

4.2. Конфіденційність згідно цього Договору не поширюється на вимоги, урегульовані діючим законодавством України, та відносно органів, які здійснюють контроль за дотриманням законодавства.

4.3. Сторони визнають також конфіденційною інформацією, що стосується:

4.3.1. Товари та послуги, включаючи, але не обмежуючись, технічною та маркетинговою інформацією.

4.3.2. Структура та методи роботи Сторін.

4.3.3. Фінансові обороти Сторін.

4.3.4. Усіх планів та звітності Сторін.

4.3.5. Умов підписаних угод Сторонами, а також сум прибутку, отриманого від цих угод.

4.4. Сторони зобов’язуються:

4.4.1. Берегти у таємниці існування та зміст цього Договору, а також будь-яку інформацію та дані, які надані кожній з сторін у зв’язку з виконанням умов цього Договору.

4.4.2. Не розкривати та не розголошувати в загальному вигляді або у частині, факти або інформацію будь-якої третій особі без попередньої письмової згоди другої сторони цього Договору.

4.4.3. Сторони зобов’язуються не використовувати факти або інформацію для будь-яких цілей без попередньої письмової згоди іншої Сторони.

4.4.4. Не розголошувати конфіденційну інформацію, яка їм стала відома в ході спільного співробітництва у період дії цього Договору, а також протягом 5 (п’яти) років після закінчення строку його дії або з моменту його дострокового розірвання.

4.5. Зобов’язання по конфіденційності не будуть розповсюджуватись на загальнодоступну інформацію, а також на інформацію, котра стане відома не з вини Сторін.

4.6. Інформація, надана одній з Сторін, згідно з цим Договором, призначена виключно для неї і не може передаватись третім особам або використовуватись будь-яким іншим засобом, з участю третіх осіб, частково або повністю, без письмової згоди іншої Сторони.

4.7. Розголошення умов цього Договору та обставин виконання робіт третім особам дозволяється виключно з письмового дозволу другої сторони цього Договору.

4.8. Сторони також визнають, що в випадку порушення вимог конфіденційності співробітниками будь-якої із Сторін можливе настання юридичної відповідальності (в т.ч. кримінальної).

5. Прикінцеві положення.

5.1. Цей Договір набирає чинності з дати підписання його обома Сторонами та діє до рішення будь-якої Сторони про його припинення. Про це рішення необхідно письмо повідомити іншу Сторону цього Договору не пізніше ніж за 3 (три) робочих дня.
5.2. Розголошення умов цього Договору та обсягів виконаних робіт третім особам (організаціям) дозволяється виключно з письмового дозволу іншої Сторони.

5.3. У випадках, не передбачених цим Договором, сторони керуються чинним законодавством України.

5.4. Після підписання цього Договору всі попередні переговори за ним – листування, попередні угоди та протоколи про наміри з питань, що так чи інакше стосуються цього Договору, втрачають юридичну силу.

5.5. Усі зміни, доповнення та виправлення у тексті цього Договору та додатків до нього мають юридичну силу лише у випадках, коли вони завірені підписами представників сторін у кожному конкретному випадку.

5.6. Кожна сторона несе повну відповідальність за правильність вказаних нею в цьому Договорі своїх реквізитів та зобов’язується своєчасно у письмовій формі повідомляти іншу сторону у разі їх змін, а у випадку неповідомлення несе повний ризик пов’язаних з цим негативних наслідків.

Сторони зобов’язуються у разі змін юридичної (фактичної, поштової) адреси, банківських реквізитів, змін в апараті управління, що впливає на підписання та виконання цього Договору, повідомляти іншу Сторону.

5.7. Усі претензії за цим Договором подаються не пізніше, ніж 2 (дві) доби після закінчення заходу.

Сторони визначають, що всі ймовірні претензії за цим Договором повинні бути розглянуті сторонами протягом 5 (п’яти) днів з моменту отримання претензії.

5.8. Сторони погоджуються регулювати всі спірні питання шляхом переговорів. У випадку недосягнення згоди справа передається у відповідний Господарчий суд на території України у відповідності з чинним законодавством України.           

5.9. Цей Договір складено при повному усвідомлені сторонами його умов та термінології на українській мові в двох аутентичних примірниках, що мають однакову юридичну силу. Один примірник знаходиться у Особи, другий - у Підприємства.

5.10. Всі повідомлення, запити та документи Сторін цього Договору направляються поштою (якщо терміново – електронною поштою, факсом або телеграмою) на український або російській мовах за підписом уповноваженого представника відповідної Сторони, що направляє, з обов’язковим письмовим повідомленням про одержання за зазначеними нижче фактичними адресами.

Юридичні адреси та банківські реквізити сторін. 

	Відомості про Підприємство:
	
	

	Повна назва
	:
	ТОВ “ООО”

	Юридична адреса
	:
	00000, Україна, м. Київ, вул.

	Поштова адреса
	:
	00000, Україна, м. Київ, вул.

	Телефон
	:
	038 (044) 

	Розрахунковий рахунок
	:
	

	Назва банку
	:
	

	МФО банка
	:
	

	Код ЕДРПОУ
	:
	

	Система оподаткування
	:
	Загальна система оподаткування

	Податок на прибуток
	:
	Сплачується на загальних підставах

	Код платника ПДВ
	:
	

	Свідоцтво платника ПДВ
	:
	

	
	
	

	Відомості про Особу:
	
	

	Повна назва
	:
	Петров Іван Сергійович

	Адреса реєстрації
	:
	00000, Україна, м. Київ, вул.

	Телефон
	:
	038 (044) 

	Паспорт
	:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ПІДПИСИ СТОРІН
	Від Особи
	
	Від Підприємства

	
	
	

	
	
	Директор ПП "Восток-сервіс”

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	_________________________ Петров І.С.
	
	_______________________________ М К І.

	
	
	

	м. п.
	
	м. п.

	
	
	

	1 квітня 2011 року.
	
	1 квітня 2011 року.
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НАКАЗ № 2011-17-ок

від 31 березня 2011 року.

Про порядок використання автомобіля,

належного працівникові у службових цілях
Для впорядкування використання автомобіля ВАЗ 2001, державний номер АА1111АЕ, 1812 року випуску, належного Петрову І.С., у господарській діяльності підприємства і з метою встановлення порядку виплати компенсацій
НАКАЗУЮ: 

1. Иваненко М.О., заступникові директора, з 1 квітня 2011 р. використовувати в робочий час належного принадлежащий йому автомобіль в службових цілях для здійснення службових поїздок у адміністративно-територіальних межах України без виплати компенсації за використання особистого автомобіля в службових цілях.
2. Використання автомобіля оформляється путніми листами.

3. Придбання паливно-мастильних матеріалів для заправки автомобіля і його технічного обслуговування здійснюється за грошові кошти підприємства. 

4. Призначити головного бухгалтера Тарасюк А.А. відповідальним за виписку путніх листів і їх правильне оформлення, а також за своєчасне списання паливно-мастильних матеріалів відповідно до нормативів. 

5. Призначити Иваненко М.О. відповідальним за своєчасне технічне обслуговування автомобіля. Час і місце технічного обслуговування погоджувати з відповідальним - Петров І.С.

6. Використання автомобіля здійснювати без компенсації тому, що власник автомобіля є співробітником підприємства та компенсація врахована у його посадовому окладі.
7. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

	
	
	

	З наказом ознайомлений:
	
	Петров І.С.

	
	
	


	
	Директор
	
	

	
	ПП “Восток-сервіс”
	
	М К.І.

	
	
	
	

	
	Заступник директора
	
	Иваненко М.О

	
	
	
	

	
	Головний бухгалтер
	
	Тарасюк А.А.

	
	
	
	


Директору

ПП „Восток-сервіс”

Петрова Івана Сергійовича
Паспортні дані:

АА № 000000, виданий ГУГУ МВС України в м. Києві, 11,12,1998 р.

Мешкає: м. Київ, вул. Пилипенко, 9 кв. 11

ІНН - 30111111
ЗАЯВА

Прошу прийняти мене на постійну роботу на посаду менеджера з 1 квітня 2011 року та дозволити використання власного автомобіля ВАЗ-2001, державний номер АА 1111 АЕ, 1812 року випуску, у службових цілях з виплатою компенсації у розмірі, рівному суммі щомісячної амортизації. Вартість автомобіля згідно акту експертної оцінки – 43000,00 грн.
Я, Петров Іван Сергійович, повідомлений(на), що мої персональні дані будуть внесені до бази персональних даних ПП «Восток-сервіс» та надаю згоду на обробку моїх персональним даних відповідно до Закону України від 01.06.2010 року № 2297-VI "Про захист персональних даних".
До заяви додаю:

- посвідчення водія (категорія В);

- свідоцтво про реєстрацію транспортного засобу КІС № 111111;

- копія страхового полісу від 31 березня 2011 року;
- акт експертної оцінки від 30 березня 2011 року.
	
	31 березня 2011 року.
	
	

	
	
	
	Петров І.С.
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НАКАЗ № 2011-14-ок
від 31 березня 2011 року.

1. ПРО ПРИЙНЯТТЯ НА ПОСТІЙНУ РОБОТУ:
Петрова Івана Сергійовича прийняти на постійну роботу з випробувальним терміном два місяці на посаду менеджер з власним автомобілем з 1 квітня 2011 року з окладом згідно штатного розкладу з виплатою компенсації.

Підстава: заява Петрова І.С. від 31 березня 2011 року з додатками.

	З наказом та правилами трудового розпорядку підприємства ознайомлений:
	
	Петров І.С.

	
	
	

	З моїми персональним даними, внесеними до інформаційних баз персональних даних підприємства ознайомлений та згоден:
	
	Петров І.С.

	
	
	


	
	Директор
	
	

	
	ПП “Восток-сервіс”
	
	М К.І.

	
	
	
	


Директору

ПП „Восток-сервіс”

Петрова Івана Сергійовича, менеджера
Паспортні дані:

АА № 000000, виданий ГУГУ МВС України в м. Києві, 11,12,1998 р.

Мешкає: м. Київ, вул. Пилипенко, 9 кв. 11

ІНН - 30111111
ЗАЯВА

Прошу дозволити використання з 1 квітня 2011 року власного автомобіля ВАЗ-2001, державний номер АА 1111 АЕ, 1812 року випуску, у службових цілях з виплатою компенсації у розмірі, рівному суммі щомісячної амортизації. Вартість автомобіля згідно акту експертної оцінки – 43000,00 грн.
До заяви додаю:

- посвідчення водія (категорія В);

- свідоцтво про реєстрацію транспортного засобу КІС № 111111;

- копія страхового полісу від 31 березня 2011 року;
- акт експертної оцінки від 30 березня 2011 року.
	
	31 березня 2011 року.
	
	

	
	
	
	Петров І.С.
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ДОЗВІЛ
від 31 березня 2011 року.

Дозволити Петрову Івану Сергійовичу використання з 1 квітня 2011 року власного автомобіля ВАЗ-2001, державний номер АА 1111 АЕ, 1812 року випуску, у службових цілях з виплатою компенсації.
Підстава: заява Петрова І.С. від 31 березня 2011 року з додатками.

	
	
	

	З наказом ознайомлений:
	
	Петров І.С.

	
	
	


	
	Директор
	
	

	
	ПП “Восток-сервіс”
	
	М К.І.
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ДОГОВІР

про використання власного автомобіля 

	М. Київ
	
	1 квітня 2011 року.


Приватне підприємство “Восток-сервіс”, надалі "ПІДПРИЄМСТВО", в особі директора М К І, діючого на підставі Статуту, з однієї сторони, та Петров Іван Сергійович, надалі "ОСОБА", з другої сторони, (котрі в подальшому можуть бути спільно пойменовані як „Сторони”, та кожний окремо - як „Сторона”), уклали цей договір про нижческазане.

1. Предмет договору.

1.1. Особа надає‚ а Підприємство погоджується на використання у службових цілях Особою власного автомобіля, яке належить Особі:

Автомобіль марки (моделі): NeopLan 116, 1997 року виготовлення.

Державний номер: 300-00 КІА.

Рік випуску: 1998 рік.

Колір кузова: жовтий.

Номер двигуна: WAG 200000ТSS20000.

Номер шасі (рами): WAG 200000ТSS20000.

Номер кузова: WAG 200000ТSS20000.

Дані свідоцтва про реєстрацію автомобіля в органах ДАЇ (технічній паспорт): серія ВІС № 400000, виданий “00” березня 2000 року, МРЕВ-0, м. Київ.

Оціночна вартість автомобілю: 25900,00 (двадцять п’ять тисяч дев’ятсот)  грн. 

Кількість палива в баку автомобіля _____________ літрів, марка палива _________________
Загальний пробіг автомобіля за спідометром: _____________________________________ км.

1.2. Мета та порядок використання.

1.2.1. Автомобіль‚ що буде використовуватися Особою виключно у службових цілях.
1.2.2. Територія поїздок визначається адміністративно-територіальними межами України.

1.3. Стан автомобілю, що буде використовуватися за цим Договором‚ на дату складання цього Договору: задовільний.
2. Права та обов’язки Особи.

2.1. Особа гарантує що автомобіль, що буде використовуватися за цим Договором‚ є повною власністю Особи, не перебуває в заставі та під арештом.
2.2. Особа за цим Договором зобов’язується:

2.2.1. Надати до використання автомобіль у технічно справному стані.

2.2.2. Надати Підприємству необхідну документацію та приладдя на автомобіль‚ що буде використовуватися за цим Договором.

2.2.3. Надавати інформаційне та консультаційне сприяння Підприємству щодо порядку правильної експлуатації автомобіля‚ що буде використовуватися за цим Договором.

2.2.4. Повністю сплачувати капітальний та поточний ремонт автомобіля, що буде використовуватися за цим Договором.

2.2.5. Застрахувати автомобіль‚ що буде використовуватися за цим Договором‚ за власний рахунок на предмет втрати та пошкодження.

3. Права та обов’язки Підприємства.

3.1. Підприємство зобов’язується:

3.1.1. Надати автомобіль‚ що буде використовуватися за цим Договором‚ виключно Особі.

3.1.2. Використовувати автомобіль‚ що буде використовуватися за цим Договором‚ виключно за його цільовим призначенням у відповідності до п.1.2 цього Договору.

3.1.3. Утримувати автомобіль‚ що буде використовуватися за цим Договором‚ у повній справності.

3.1.4. Дотримуватися належного режиму експлуатації та зберігання автомобіля‚ що буде використовуватися за цим Договором‚ у від​повідності до технічної документації.

3.1.5. Фінансувати профілактичне обслуговування та поточний ремонт автомобіля‚ що буде використовуватися за цим Договором.

3.1.6. Фінансувати усунення несправностей та поломок автомобіля, що буде використовуватися за цим Договором.

3.1.7. Сприяти Особі у придбанні необхідних деталей та запасних частин до автомобіля, що буде використовуватися за цим Договором.

3.1.8. Здійснювати заміну деталей та частин автомобіля, що буде використовуватися за цим Договором.

3.1.9. Здійснювати за власний рахунок заправлення автомобіля паливом та ПММ у період використання автомобіля за цим Договором, а також заміну шин по факту їх зносу.

3.1.10. Усунути можливість доступу до автомобіля‚ що буде використовуватися за цим Договором‚ некомпетентних осіб та інших осіб, крім Особи.

3.1.11. Сплачувати стоянку (охорону) автомобіля, що буде використовуватися за цим Договором.

3.1.12. Своєчасно здійснювати платежі.

4. Умови конфіденційності.

4.1. Усі вимоги цього Договору визнаються Сторонами конфіденційними та такими, які не підлягають розголошенню або передачі третім особам.

4.2. Конфіденційність згідно цього Договору не поширюється на вимоги, урегульовані діючим законодавством України, та відносно органів, які здійснюють контроль за дотриманням законодавства.

4.3. Сторони визнають також конфіденційною інформацією, що стосується:

4.3.1. Товари та послуги, включаючи, але не обмежуючись, технічною та маркетинговою інформацією.

4.3.2. Структура та методи роботи Сторін.

4.3.3. Фінансові обороти Сторін.

4.3.4. Усіх планів та звітності Сторін.

4.3.5. Умов підписаних угод Сторонами, а також сум прибутку, отриманого від цих угод.

4.4. Сторони зобов’язуються:

4.4.1. Берегти у таємниці існування та зміст цього Договору, а також будь-яку інформацію та дані, які надані кожній з сторін у зв’язку з виконанням умов цього Договору.

4.4.2. Не розкривати та не розголошувати в загальному вигляді або у частині, факти або інформацію будь-якої третій особі без попередньої письмової згоди другої сторони цього Договору.

4.4.3. Сторони зобов’язуються не використовувати факти або інформацію для будь-яких цілей без попередньої письмової згоди іншої Сторони.

4.4.4. Не розголошувати конфіденційну інформацію, яка їм стала відома в ході спільного співробітництва у період дії цього Договору, а також протягом 5 (п’яти) років після закінчення строку його дії або з моменту його дострокового розірвання.

4.5. Зобов’язання по конфіденційності не будуть розповсюджуватись на загальнодоступну інформацію, а також на інформацію, котра стане відома не з вини Сторін.

4.6. Інформація, надана одній з Сторін, згідно з цим Договором, призначена виключно для неї і не може передаватись третім особам або використовуватись будь-яким іншим засобом, з участю третіх осіб, частково або повністю, без письмової згоди іншої Сторони.

4.7. Розголошення умов цього Договору та обставин виконання робіт третім особам дозволяється виключно з письмового дозволу другої сторони цього Договору.

4.8. Сторони також визнають, що в випадку порушення вимог конфіденційності співробітниками будь-якої із Сторін можливе настання юридичної відповідальності (в т.ч. кримінальної).

5. Прикінцеві положення.

5.1. Цей Договір набирає чинності з дати підписання його обома Сторонами та діє до рішення будь-якої Сторони про його припинення. Про це рішення необхідно письмо повідомити іншу Сторону цього Договору не пізніше ніж за 3 (три) робочих дня.
5.2. Розголошення умов цього Договору та обсягів виконаних робіт третім особам (організаціям) дозволяється виключно з письмового дозволу іншої Сторони.

5.3. У випадках, не передбачених цим Договором, сторони керуються чинним законодавством України.

5.4. Після підписання цього Договору всі попередні переговори за ним – листування, попередні угоди та протоколи про наміри з питань, що так чи інакше стосуються цього Договору, втрачають юридичну силу.

5.5. Усі зміни, доповнення та виправлення у тексті цього Договору та додатків до нього мають юридичну силу лише у випадках, коли вони завірені підписами представників сторін у кожному конкретному випадку.

5.6. Кожна сторона несе повну відповідальність за правильність вказаних нею в цьому Договорі своїх реквізитів та зобов’язується своєчасно у письмовій формі повідомляти іншу сторону у разі їх змін, а у випадку неповідомлення несе повний ризик пов’язаних з цим негативних наслідків.

Сторони зобов’язуються у разі змін юридичної (фактичної, поштової) адреси, банківських реквізитів, змін в апараті управління, що впливає на підписання та виконання цього Договору, повідомляти іншу Сторону.

5.7. Усі претензії за цим Договором подаються не пізніше, ніж 2 (дві) доби після закінчення заходу.

Сторони визначають, що всі ймовірні претензії за цим Договором повинні бути розглянуті сторонами протягом 5 (п’яти) днів з моменту отримання претензії.

5.8. Сторони погоджуються регулювати всі спірні питання шляхом переговорів. У випадку недосягнення згоди справа передається у відповідний Господарчий суд на території України у відповідності з чинним законодавством України.           

5.9. Цей Договір складено при повному усвідомлені сторонами його умов та термінології на українській мові в двох аутентичних примірниках, що мають однакову юридичну силу. Один примірник знаходиться у Особи, другий - у Підприємства.

5.10. Всі повідомлення, запити та документи Сторін цього Договору направляються поштою (якщо терміново – електронною поштою, факсом або телеграмою) на український або російській мовах за підписом уповноваженого представника відповідної Сторони, що направляє, з обов’язковим письмовим повідомленням про одержання за зазначеними нижче фактичними адресами.

Юридичні адреси та банківські реквізити сторін. 

	Відомості про Підприємство:
	
	

	Повна назва
	:
	ТОВ “ООО”

	Юридична адреса
	:
	00000, Україна, м. Київ, вул.

	Поштова адреса
	:
	00000, Україна, м. Київ, вул.

	Телефон
	:
	038 (044) 

	Розрахунковий рахунок
	:
	

	Назва банку
	:
	

	МФО банка
	:
	

	Код ЕДРПОУ
	:
	

	Система оподаткування
	:
	Загальна система оподаткування

	Податок на прибуток
	:
	Сплачується на загальних підставах

	Код платника ПДВ
	:
	

	Свідоцтво платника ПДВ
	:
	

	
	
	

	Відомості про Особу:
	
	

	Повна назва
	:
	Петров Іван Сергійович

	Адреса реєстрації
	:
	00000, Україна, м. Київ, вул.

	Телефон
	:
	038 (044) 

	Паспорт
	:
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ПІДПИСИ СТОРІН
	Від Особи
	
	Від Підприємства

	
	
	

	
	
	Директор ПП "Восток-сервіс”

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	_________________________ Петров І.С.
	
	_______________________________ М К І.

	
	
	

	м. п.
	
	м. п.

	
	
	

	1 квітня 2011 року.
	
	1 квітня 2011 року.
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НАКАЗ № 2011-17-ок

від 31 березня 2011 року.

Про порядок використання автомобіля,

належного працівникові у службових цілях
Для впорядкування використання автомобіля ВАЗ 2001, державний номер АА1111АЕ, 1812 року випуску, належного Петрову І.С., у господарській діяльності підприємства і з метою встановлення порядку виплати компенсацій
НАКАЗУЮ: 

1. Иваненко М.О., заступникові директора, з 1 квітня 2011 р. використовувати в робочий час належного принадлежащий йому автомобіль в службових цілях для здійснення службових поїздок у адміністративно-територіальних межах України з виплатою щомісячної компенсації за використання особистого автомобіля в службових цілях.
2. Використання автомобіля оформляється путніми листами.

3. Придбання паливно-мастильних матеріалів для заправки автомобіля і його технічного обслуговування здійснюється за грошові кошти підприємства. 

4. Призначити головного бухгалтера Тарасюк А.А. відповідальним за виписку путніх листів і їх правильне оформлення, а також за своєчасне списання паливно-мастильних матеріалів відповідно до нормативів. 

5. Призначити Иваненко М.О. відповідальним за своєчасне технічне обслуговування автомобіля. Час і місце технічного обслуговування погоджувати з відповідальним - Петров І.С.

6. Призначити головного бухгалтера Тарасюк А.А. відповідальним за щомісячне надання до 5-го числа кожного місяця розрахунку суми щомісячної компенсації за попередній місяць. 
Розмір щомісячної компенсації дорівнює сумі місячної амортизації. Місячна амортизація розраховується з використання норм, встановлених статтею 145 Податкового кодексу України (стаття 145.1 - группа 5 – 5 років допустимого терміну корисного використання, або 1,67 % балансовій вартості автомобіля; стаття 145.1.5 – метод нарахування амортизації – прямолінійний метод). 
При цьому балансова вартість автомобіля на початок першого розрахункового місяця прирівнюється до його вартості згідно з актом експертної оцінки (43000,00 грн.). 

7. Компенсація виплачується одночасно із заробітною платою за другу половину місяця на підставі щомісячного наказу на виплату суми компенсації. 

8. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

	
	
	

	З наказом ознайомлений:
	
	Петров І.С.

	
	
	


	
	Директор
	
	

	
	ПП “Восток-сервіс”
	
	М К.І.

	
	
	
	

	
	Заступник директора
	
	Иваненко М.О

	
	
	
	

	
	Головний бухгалтер
	
	Тарасюк А.А.
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РОЗРАХУНОК

суми компенсації за автомобиль

	м. Київ
	
	30 квітня 2011 року.


1. Розрахунок здійснений за автомобіль ВАЗ 2001, державний номер АА 1111 АЕ, 1812 року випуску, належний Петрову І.С., який використовувався в травні квітня 2011 року (починаючи з 19 квітня 2011 року) в господарській діяльності підприємства, що підтверджено путніми листами. 

2. Сума місячної амортизації дорівнює 718,10 грн. (43000,00 грн. 1,67% / 100%). 

3. Нарахована компенсація за квітень 2011 року - 311,18 грн. (718,10 грн. * 13 дн. / 30 дн.) оскільки автомобіль почав эксплуатуватись в службових цілях підприємства тільки з 19 квітня 2011 року включно.
або

1. Розрахунок здійснений за автомобіль ВАЗ 2001, державний номер АА 1111 АЕ, 1812 року випуску, належний Петрову І.С., який використовувався в травні квітня 2011 року (починаючи з 1 квітня 2011 року) в господарській діяльності підприємства, що підтверджено путніми листами. 

2. Сума місячної амортизації дорівнює 718,10 грн. (43000,00 грн. 1,67% / 100%). 

	
	Головний бухгалтер
	
	

	
	ПП “Восток-сервіс”
	
	Тарасюк А.А.
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НАКАЗ № 2011-21-ок

від 30 квітня 2011 року.

Про виплату працівникові суми
компенсації за використання його 

автомобіля в службових цілях
НАКАЗУЮ:

1. Зробити виплату Петрову І.С. компенсації за використання в квітні 2010 року автомобіля ВАЗ-2001, що належить йому, державний номер АА1111АЕ, 1812 року випуску у господарських цілях підприємства. 

2. Компенсація виплачується одночасно із заробітною платою за другу половину квітня 2010 року. 

3. Призначити головного бухгалтера Тарасюк А.А. відповідальним за виплату нарахованої компенсації після утримання податків (зборів) встановлених чинним законодавством. 

4. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Підстави:
- наказ від 31 березня 2011 року № 2011-17-ок;

- Розрахунок суми компенсації за квітень 2011 року від 30 квітня 2011 року.

	
	Директор
	
	

	
	ПП “Восток-сервіс”
	
	М К.І.

	
	
	
	

	
	Заступник директора
	
	Иваненко М.О

	
	
	
	

	
	Головний бухгалтер
	
	Тарасюк А.А.
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